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MUNICIPIO DE HULHA NEGRA
CNPJ: 94.702.784/0001-43
Rio Grande do Sul
Fone: 0800-090-0063

Aviso Contratacdo/Edital de Compra Direta

Processo de Licitacdo 326/2026
Dispensa de Licitagdo 180/2026
Processo Administrativo Digital 1573/2026

O MUNICIPIO DE HULHA NEGRA, localizada a Avenida Getulio Vargas, 1562, Centro
— RS torna publico para conhecimento dos interessados que realizara DISPENSA DE
LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM nos termos Artigo
N° 75, inciso 1l da Lei 14.133/2021 e alteragbes posteriores, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos,
objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a
seguir.

Data

| Abertura 09/07/2026 13:40 Encerramento 14/07/2026 13:40 h. |

Solicitante

| Secretaria de Administracdo, Planejamento e Meio Ambiente |

Objeto da Contratacao

| Aquisicdo de material de expediente

Envio de Propostas e Documentos — E-mail

comprashulhanegra@gmail.com

Fazem parte deste Edital

| O Anexo =1l elll |

Os critérios conforme a documentacdo art. 72 da Lei 14.133/2021,
encaminhado pela solicitante.

Av. Gettilio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS
0800 09000 63
www.hulhanegra.rs.gov.br
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MUNICIPIO DE HULHA NEGRA
CNPJ: 94.702.784/0001-43

Rio Grande do Sul
Secretaria de Administracdo, Planejamento e Meio Ambiente
Termo de Referéncia para Aquisi¢cdes por Dispensa de Licitagcao

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de Materiais de Expediente e
apoio Administrativo, compreendendo bloco de anotagfes autoadesivas (Anote e Cole),
livro protocolo, etiquetas adesivas, calculadoras e pistolas de cola quente, destinados a
atender as necessidades do Setor Almoxerifado que atende o estoque de todas as Secretarias
da Prefeitura Municipal de Hulha Negra , conforme especificagdes, quantitativos e condicoes

estabelecidas neste instrumento.

1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia compreende a aquisicdo dos seguintes materiais, conforme
detalhamento técnico:

Item Material Especificacdo Técnica

Bloco autoadesivo, cores variadas, tamanho aproximado 7,6 cm x 7,6 cm,
folha com boa adesividade e facil remocao

Encadernacgéo brochura, formato A4, folhas pautadas e numeradas
seguencialmente, capa resistente

Papel adesivo branco, tamanho 70 mm x 37 mm, compativel com
impressoras jato de tinta e laser, superficie lisa

Portéatil, visor de 12 digitos, fun¢des basicas (adi¢cao, subtracao,
multiplicacéo, divisdo, porcentagem), botdo de memoria

Pistola de Cola Voltagem compativel com padréo nacional, temperatura regulavel,

5 Quente acompanha bastbes de cola adequados para uso domestico e
administrativo.

1 Anote e Cole
2 Livro Protocolo
3 Etiqueta Adesiva

4 Calculadora
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Os materiais a serem adquiridos deverao ser novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢coes de
funcionamento e atender as especifica¢des técnicas minimas exigidas, visando garantir o
adequado desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais da unidade requisitante.

Item

Descricao

Quantidade

Unidade

Valor Unitéario

Total

1

Anote e Cole Auto
Adesivo (Bloco
Adesivo) cores
Neon PCT C/
Blocos de 100
Folhas cada
76X76mm

30

PC

R$4,24

R$127,20

Livro Procolo
Formato: 154 mm x
216 mm

Capa: Durae
resistente

Folhas: formato A4,
folhas pautadas e
numeradas
sequencialmente
Gramatura: 56 g/m?
Quantidade de
Folhas: 100 paginas

25

UN

R$ 15,62

R$390,50

Etiqueta Adesiva
70 mm X 37 mm
Material Couché
Adesivo Espaco
Vertical 3mm Rolo
com 1000 unidades
30m.

10

RL

R$26,23

R$262,30

Calculadora Basica
KK 837B 12 Digitos
Portatil(adicao,
subtracao,
multiplicagéo,
diviséo,
porcentagem),
botdo de memoria
cor Preta

25

UN

R$25,58

R$639,50

Pistola Cola Quente
60w Grande Bivolt

30

UN

R$29,84

R$895,20

Total

R$ 2.314,70
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1.2 PREVISAO ORCAMENTARIA

1.2.1. Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de
2000 e para efeito da realizacdo da aquisicdo, a despesa decorrente do processo tem
adequacao orcamentéria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA,
com a Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA, sendo
constatada a existéncia de dotacdo orcamentaria para o exercicio de 2026, conforme abaixo
discriminado conforme classificacdo da despesa Secretaria Administracdo, Planejamento e
Meio Ambiente. Despesa:2708 Item do Pac 115.

2. DA CONTRATACAO

2.1. De acordo com o artigo 75 , inciso Il da Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021. A
formalizacdo da contratacéo do servigo deve ser realizada nos termos do artigo 95, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

3.JUSTIFICATIVA

A aquisicao dos materiais de expediente descritos neste Termo de Referéncia se faz necessaria
para garantir o adequado funcionamento das atividades administrativas dos setores das
Secretérias da Prefeitura Municipal de Hulha Negra.Cada item possui uma finalidade especifica
que contribui diretamente para a organizagao, eficiéncia e produtividade das tarefas diérias:

1. Bloco de notas autoadesivas (Anote e Cole): Facilita a anotacéo rapida de informacdes,
lembretes e apontamentos temporarios, contribuindo para o controle e registro de dados
essenciais.

2. Livro de Protocolo: Permite o registro formal e organizado de documentos recebidos e
expedidos, garantindo a rastreabilidade e o cumprimento das normas de arquivamento e
controle documental.

Av. Getullio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS
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3. Etiquetas adesivas: Sao necessarias para a identificacdo de documentos, pastas,
arquivos e outros materiais, evitando perdas e facilitando a localizag&o rapida das
informacoes.

4. Calculadora: Fundamental para a execucao de calculos cotidianos relacionados a gestao
administrativa, financeira e contabil, assegurando maior precisao e agilidade nos
processos.

5. Pistola de cola quente: Suporta atividades que requerem a fixacdo de materiais de forma
pratica e eficiente, indispensavel para pequenos reparos, montagem de materiais e
trabalhos de manutencdo administrativa.

Dessa forma, a aquisicdo destes itens é indispensavel para a melhoria do desempenho do
setores, garantindo a continuidade dos servigos prestados e a eficiéncia na gestdo dos recursos
materiais.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. O critério de julgamento das propostas € o menor preco, por item sendo a escolha exclusiva

do Municipio de Hulha Negra e suas Secretarias).

4.2. Aplica-se a esta licitacdo os beneficios constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006, devendo constar na proposta que se trata de microempresa ou

empresa de pequeno porte.

4.2.1. A néo identificagcdo da empresa como sendo microempresa ou empresa de pequeno porte

importa em rendncia aos beneficios legais.

4.3. As propostas deverao ser enviadas ao e-mail [setorcomprasprefeiturahn@hulhanegra.rs.gov.br]
ou protocoladas na sede do Poder Executivo, no protocolo do Setor de Compras, Avenida Getulio
Vargas, 1562 — Centro, CEP 96460-000 - Hulha Negra/RS, dentro do prazo constante do Aviso de

Dispensa, cujas propostas serdo convertidas em eletronicas.
4.3.1. O recebimento das propostas por e-mail sera confirmado por e-mail.

4.3.2. Cabe a empresa entrar em contato com o 6rgdo contratante no caso de ndo receber a

confirmacédo do recebimento, até 1 (uma) hora apés o envio.

Av. Getullio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS
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4.4. As certiddes negativas e os demais documentos com o fim de demonstrar a regularidade

fiscal e juridica da empresa, serdo exigidas somente da empresa vencedora.

4.5. Os demais atos referentes a este procedimento serdo publicados no Site Oficial do Municipio
(https://hulhanegra.rs.gov.br/)

4.6. Nao seréo aceitas propostas cujo valor seja superior a R$2.314,70 apurado e confirmados

como compativeis na pesquisa de precos.

5. DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO

5.1. A entrega devera ser no Almoxarifado desta Prefeitura, situada na Av. Getulio Vargas, 1668,
Antigo Prédio da Obino, no endereco supramencionado, por conta da empresa vencedora, frete

CIF, no horério de atendimento ao publico.
6. CONDIQ@ES DE RECEBIMENTO E ACEITA(;AO DO OBJETO

Os servicos e/ou bens serao recebidos:

a) definitivamente, pelo responséavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico. Os
materiais e 0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em

desacordo com o solicitado.

b) Coordenadora de Gestao Charlene Pelufo Sum. 2727-8

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o numero da conta

corrente, agéncia e banco, que sera atestada pelo profissional expressamente designado.

Av. Getullio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS
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7.2. O pagamento ser& efetuado 10 (dez) dias ap6s o cumprimento dos subitens anteriores.

7.3. No caso de incorregao nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, seréo
devolvidos a CONTRATADA para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE
por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes,
quando este se der por culpa da CONTRATADA.7.4 A liberacdo do pagamento ficara
condicionada a verificacdo da situagcdo da CONTRATADA em relacao as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas, cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do processo.

8. DAS OBRIGACOES
8.1 DA CONTRATADA

8.1.1. Fornecer os materiais e executar os nas condi¢des estipuladas, no prazo e local indicados
no contrato em estrita observancia das especificacdes do Estudo Técnico Preliminar e deste
Termo de Referéncia.

8.1.2 Apresentar os documentos exigidos nos Anexos e assinar o termo de contrato.
8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos materiais fornecidos;

8.1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacéo de, a critério da Administragéo,
substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas 0S materiais com avarias ou defeitos, ou que nao

atendam as exigéncias previstas no projeto e na proposta;

8.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da

presente aquisicao;

8.1.6 Comunicar a Administracdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega dos materiais, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacéo;

Av. Getullio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS
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8.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que obrigada, exceto nas condicdes

autorizadas no termo de referéncia; e

8.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos,encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou

venham a incidir na execugao dos servigos.

9.2 DA CONTRATANTE
9.2.1. Receber provisoriamente os materiais e servicos, disponibilizando local, data e horério;

9.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e servicos

fornecidos com as especificacdes constantes neste Termo do Referéncia; e

9.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
10.1. Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021.
11. DOS ANEXOS

11.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia os Anexos I, Il e Ill, IV conforme a circunstancia da

contratacao
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Hulha Negra, RS, 09 de Julho de 2026.

Secretaria de Administracdo, Planejamento e Meio Ambiente

ANEXOS

ANEXO | - DOCUMENTAC}AO EXIGIDA PARA HABILITAC}AO
1. Habilitacéo juridica

1.1 No caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus

administradores;

Av. Getullio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS
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1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da

consolidacéo respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uni&do (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
Av. Getullio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS

0800 09000 63
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da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

ANEXO Il = MODELO DE PROPOSTA

DADOS FORNECEDOR

Razao Social: .........ccoeeeevvieeeees CNPJ:NO
ENdEreCo: .....oovvvevieiiicieeee e

E-mail: ... Telefone:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL: .....cooviiiieeeeeeeen,

CPF N®.

Esta Proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Dispensa de Licitagdo n° ........

Valor: RS ..o

ANEXO Il = MODELO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ..........

Av. Getullio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS
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A Prefeitura Municipal de Hulha Negra através da Secretaria Municipal de....., com sede
Avenida Getulio Vargas, 1562 — Centro, CEP 96460-000 - Hulha Negra/RS, CNPJ n°

94.702.784/0001-43 neste ato representado por seu .......... , € a empresa ...... , Situada na Rua ....
no ... , Bairro ..... - RS, CEP: ..... , inscrita no C.N.P.J. do Ministério da Fazenda sob o numero
...... , doravante CONTRATADA, por seu representante, Sr. ......., resolvem firmar o presente

contrato, mediante clausulas e condi¢cBes a seguir enunciadas, conforme o processo de dispensa

de licitacéo:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 - O objeto do presente contrato consiste ....

1.2 - O presente Contrato se vincula ao processo de dispensa e a proposta vencedora.

1.3 — O regime de execucdo € o de contratacao direta e execu¢do mensal.

1.4 — Sao parte deste Contrato a descricdo detalhada do objeto, bem como, todos os demais
elementos que constam do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar da dispensa de
licitagdo n° ......

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO, REGIME EXECUCAO E CONDICOES DE PAGAMENTO:

2.1 — O prazo de vigéncia deste Contrato € de ......... , com inicio na data de assinatura deste

contrato, ........

2.2 — O preco contratado é de R$ ... ......

2.3 - O pagamento sera realizado em no maximo 10 dias a partir da apresentacdo da nota fiscal

correspondente

Av. Getullio Vargas, 1562 | Centro | 96460000 | Hulha Negra/RS
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CLAUSULA TERCEIRA — SUBCONTRATACAO

3.1. — E vedada a subcontratac&o ou da parcela principal da obrigacao.

3.2 - A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se
a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do

objeto.

3.3 - Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execu¢do contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacéo
das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagcdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

CLAUSULA QUARTA — ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1 - O regime de execucédo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
gue serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE séo aqueles previstos no Termo de

Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA QUINTA — FISCALIZACAO E DAS OBRIGACOES

5.1 - Afiscalizacdo da execucédo do objeto sera efetuada por Comissado/Representante designado
pela CONTRATANTE.

5.2 - As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas neste

Contrato, no Termo de Referéncia e seus anexos.
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CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

6.1 — No caso de duracao superior de 12 (doze) meses de contrato, é devido o reajuste pelo IPCA
acumulado a cada doze meses, desde que preservado o valor de mercado, que sera apurado no
processo de renovacao.

6.2 — O reequilibrio podera ser realizado, na forma da Lei, mediante prova.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES E DA EXTINCAO CONTRATUAL

7.1 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

7.2 - A CONTRATADA sujeita-se as penalidades previstas nos arts. 156 e 162, da Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ALTERACAO

8.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei de Orgamento Anual, na dotacao discriminada: ......

8.2 - Eventuais altera¢cbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

8.3 - O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

8.4 - As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.
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8.5 - Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA NONA — FORO: Os casos omissdes seréo resolvidos na forma da Lei, em especial &
Lei Federal n°® 14.133/2021, ficando eleito o foro do CONTRATANTE para solucionar as duvidas

decorrentes do contrato na via judicial.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em trés vias de igual

teor e forma.

XXXXXXX

XXXXXXX
Testemunhas:
Nome: .............

Nome: .............
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