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Secretaria de Educagao

Termo de Referéncia para Aquisi¢ao por Licitagao, Pregao Eletronico para formagao de Ata de Registro de
Precgos.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para locagdo de materiais
decorativos, aquisicado de materiais de apoio e prestagdo de servigos técnicos especializados para atender aos
eventos promovidos pela Administragao Municipal.

1.1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Aquisicao nos termos das tabelas abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 1 — LOCAGAO DE ITENS E SERVIGOS DE DECORAGAO

Descrigao Unid. Quant. Valor Unitario | Valor Total (R$)
(R$)

Locagéo de conjunto com | CONJ 205 R$ 185,00 R$ 37.925,00

no minimo 05 plantas

ornamentais verdes

naturais (areca,

palmeiras,  buchinhos),
com vaso de madeira ou
MDF, medindo no minimo
30 cm de diametro por 30
cm de altura.

Locagao de pergolado de | UND 10 R$ 3.199,00 R$ 31.990,00
madeira medindo no
minimo 2,5 m de altura,
2,5 m de profundidade e
2,0 m de comprimento.

Locagéo de  tapete [ UND 12 R$ 112,00 R$ 1.344,00
felpudo (cores: azul,
marrom, rosa, bege,
preto), medindo  no
minimo 2m x 2,5m.

Locacdo de arranjos de | CONJ 545 R$ 197,00 R$ 107.365,00
flores naturais em vasos
ou cachepds, contendo
no minimo 3 rosas, 3
flores do campo, 3
mosquitinhos e 3 galhos
verdes. Conjunto com no
minimo 10 arranjos.




bres em sua
(vermelho,
branco, laranja, azul,
rosa). Conjunto com no
minimo 10 arranjos.

R$ 197,00

R$ 62.055,00

Locacdo de poltronas
com capacidade para até
150kg, confeccionadas
com estrutura resistente,
assento e encosto
estofados, revestidas em
tecido ou courino.

UND

95

R$ 608,50

R$ 57.807,50

Locagcdo de mesa em
madeira retangular com
medidas aproximadas de
(1,50m x 0,70m x 0,70m).

UND

90

R$ 694,77

R$ 62.529,30

Locagcdo de conjunto de
duas mesas de apoio
redondas elou
quadradas, ferro,
aluminio ou madeira,
com no minimo 50cm de
diametro.

CONJ

100

R$ 400,00

R$ 40.000,00

Locacgao de tapete
passarela (vermelho,
branco ou salmao) com
no minimo 10m x 1,50m.

UND

18

R$ 112,00

R$ 2.016,00

Locacao de arco
decorativo  (ferro  ou
madeira) com no minimo
1,50m de didmetro, com
flores artificiais ou
balbes.

UND

110

R$ 155,96

R$ 17.155,60

Locacao de cascata de
LED branca fria, medindo
no minimo 3m x 3m.

UND

128

R$ 37,36

R$ 4.782,08

Locagao de estrutura em
ferro  elou madeira,
medindo no  minimo
2,50m de altura por 3m
de comprimento,
destinada a colocagao de
tecidos decorativos.

UND

65

R$ 1.717,00

R$ 111.605,00




de painel
¥ (1,80m x 0,80m)
ete osa, branco,

UND

40

R$ 233,66

R$ 9.346,40

Servigo de decoragédo de
eventos, incluindo
ornamentagao,
montagem e
desmontagem, com dois
técnicos, tecidos,
brocados, grama artificial
e cortinas de LED.

UND

20

R$ 2.726,66

R$ 54.533,20

Locagao de cadeiras de
ferro ou acrilico
(90x40x40cm).

UND

350

R$ 10,50

R$ 3.675,00

Locacao de cadeiras de
PVC (90x40x40cm).

UND

800

R$ 10,50

R$ 8.400,00

Locagdo de cenario
decorativo para
fotografias dos
formandos e familiares,
com fundo tematico,
iluminacdo e mobiliario
compativel.

UND

R$ 850,00

R$ 4.250,00

Locagdo de 17 pontos de
luz para decoracdo de
ambiente interno e
externo.

UND

41

R$ 264,99

R$ 10.864,59

Locagao de
ventilador/umidificador
portatii com capacidade
minima de 60 litros.

UND

115

R$ 455,00

R$ 52.325,00

Locagao de sonorizagao
completa com técnico e
iluminador, conforme
especificagdes do TR.

UND

20

R$ 1.533,33

R$ 30.666,60

Locagdo de tecidos
Kente, cores a escolher
no ato da requisigao.

UN

550

R$ 21,66

R$ 11.913,00

Locacdo de tecidos
tricoline com estampas
africanas, cores a

UN

90

R$ 21,66

R$ 1.949,40




de R$ 62,45 R$ 3.122,50

indigenas.
Locacdo de tecidos | UN 65 R$ 24,35 R$1.582, 75
decorativos com

aproximadamente
2mx1m, cores e material
a definir conforme
necessidade.

Locacdo de toalhas de | UN 200 R$ 84,13 R$ 16.826,00
mesa (1,20m x 1,20m).

Valor Total do Lote 1: R$ 746.028, 92

LOTE 2 — AQUISIGAO DE MATERIAIS DE DECORAGAO E APOIO

Descricdo Unid. Quant. Valor Unitario | Valor Total (R$)
(R$)
Convites 10x15 cm | UND 1050 R$ 1,99 R$ 2.089,50

em papel couché
180-250 g/m2,
impressao colorida
frente e verso,

acabamento

conforme

orientacao da

Secretaria.

Canudos em | UND 270 R$ 16,50 R$ 4.455,00
camurca (31x4

cm).

Fardo de feno | UND 120 R$ 49,24 R$ 5.908,80

(75x45x35 cm),
desidratado,

prensado e

armazenado em

local seco.

Cracha/credencial | UND 200 R$ 7,29 R$ 1.458,00

personalizado
(10x14cm) com
corddao em algodéao
natural.




R$ 0,93 R$ 8.370,00

e rasgo facil, com
arte personalizada.

Valor Total do Lote 2: R$ 22.281,30

LOTE 3 — SERVIGOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS

Descrigao Unid. Quant. Valor Unitario | Valor Total (R$)
(R$)

Filmagens UND 16 R$ 1.076,66 R$ 17.226,56

profissionais  em

camera Full

HD/4K, com edicao
e entrega digital
em até 15 dias
uteis.

Servigo de [ UND 7 R$ 1.873,00 R$ 13.111,00
fotografia (minimo
100 fotos editadas)
com entrega digital
em até 10 dias
uteis.

Servigo de | UND 16 R$ 1.050,00 R$ 16.800,00
cerimonialista para
organizacéo,
coordenagéao e
acompanhamento
de eventos oficiais.

Servigo de gargons | UND 35 R$ 190,00 R$ 6.650,00
para recepgao e
apoio em eventos,

incluindo
montagem e
desmontagem do
ambiente.

Valor Total do Lote 3: R$ 53.787,56

VALOR TOTAL GERAL: R$822.097, 78

1.2 PREVISAO ORGAMENTARIA



hudi —LO4 sendo constatada a existéncia de dotagéo orcamentaria para o exercicio de 2025.

1.2.2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos, indispensaveis a boa execuc¢éo dos servicos:
1. Execugao dos servigos
o Os servigos de decoragao deverao ser realizados em local e data designados pela Administragéo,
conforme programacao dos eventos municipais.

o A montagem e desmontagem dos materiais deverao ser efetuadas pela contratada quando aplicavel,
sob acompanhamento de servidor designado pela Administragao.

o Todos os itens locados deverao estar em perfeito estado de conservagéao, limpeza e funcionamento,
sendo substituidos imediatamente em caso de defeito ou avaria.

2. Materiais e equipamentos

o Os materiais de decoragao (flores, vasos, tecidos, estruturas, mobiliario, etc.) deverdo atender
integralmente as especificagdes técnicas descritas no Termo de Referéncia.

o Os produtos deveréo ser de boa qualidade, com aparéncia estética adequada ao evento.
o As estruturas de ferro ou madeira deverao ser seguras, estaveis e compativeis com o espago fisico
onde serdo instaladas.
3. Equipe técnica
o A empresa devera disponibilizar profissionais capacitados, com experiéncia comprovada em
decoracéo de eventos, para realizar a montagem, desmontagem e ajustes necessarios quando
aplicavel.

o Nos casos de decoragdes completas, devera haver no minimo dois técnicos especializados
acompanhando a execugao.

4. Logistica e transporte

o O transporte, entrega, retirada e deslocamento dos materiais sdo de responsabilidade exclusiva da
contratada, sem custos adicionais para a Administracao.

o Os horérios de entrega e retirada deverao ser previamente acordados com a Administragao.
5. Responsabilidade da contratada

o A contratada respondera por danos materiais causados ao patrimonio publico ou de terceiros durante
a execucgao dos servigos.

o Devera observar as normas de seguranga e prevengao de acidentes, mantendo os ambientes limpos
apos a desmontagem, quando aplicavel.

o Devera manter vigéncia contratual, regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigido pela legislagao.

6. Regularidade Juridica e Fiscal
A contratada devera apresentar, quando solicitado, documentagdo que comprove:
o Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
o Regularidade Fiscal com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);



Certificado de Regularidade do FGTS;
Certidao Negativa de Débitos Previdenciarios (INSS);
Comprovacéo de inscricdo estadual ou municipal compativel com o objeto da contratagéo.
7. Qualificagao Técnica
o Comprovacgao de experiéncia prévia na execucao de servicos de decoragéo de eventos, por meio de
atestados ou declaragdes emitidas por pessoas juridicas de direito publico ou privado;
o Indicagao de responsavel técnico com experiéncia comprovada na area, quando aplicavel;
o Disponibilidade de equipe propria ou contratada para montagem e desmontagem dos materiais
locados.
8. Condigcées Comerciais e Contratuais
o Os precos ofertados deverao ser fixos e irreajustaveis durante a vigéncia da ata de registro de
precos;

o O pagamento sera efetuado somente apds a comprovagédo da execugao dos servigos e emissao da
nota fiscal correspondente;

o A empresa devera manter, durante toda a execugéo do contrato, todas as condi¢des de habilitagao e
qualificagédo exigidas no certame;

o Em caso de descumprimento das condi¢des estabelecidas, podera haver aplicagao de penalidades
administrativas, conforme legislacao vigente.
9. Responsabilidades Gerais
o A contratada devera cumprir integralmente as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao contratual;

o E vedada a transferéncia total ou parcial da execugdo do contrato sem autorizacdo expressa da
Administracao;

o A contratada devera garantir o sigilo e a integridade das informacgdes e zelar pela boa imagem

institucional nos eventos realizados.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo desse servico sera realizada por meio de licitagdo, com fundamento no art. 28, inciso |, da Lei n°
14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA

O Municipio de Hulha Negra, por meio de suas diversas Secretarias, desenvolve uma agenda anual extensa e
diversificada de eventos que contemplam diferentes dimensdes da vida publica: pedagdgica, cultural, comunitaria,
institucional, diplomatica e comemorativa. Esses eventos estdo diretamente vinculados ao calendario oficial do
municipio, as demandas das escolas, as politicas publicas setoriais e a valorizagao da identidade local e institucional.

Entre as atividades realizadas ao longo do ano, destacam-se:



3 pedagogicos e escolares: formaturas da Educagao Infantil e Ensino Fundamental, aniversarios das escolas,
de trabalhos escolares, feiras pedagdgicas e cientificas, vivéncias culturais, festivais, semanas tematicas,
a @ |uays escolares, que valorizam o protagonismo estudantil e o vinculo escola-familia-comunidade.
EGemmlturais e comunitarios: festivais de musica, danga e teatro, feiras de artesanato e gastronomia, agbes
comunitarias, confraternizagdes coletivas e manifestagdes artisticas que expressam a cultura local e fortalecem a
cidadania.

Eventos institucionais e oficiais: inauguragbes de obras e equipamentos publicos, aberturas e encerramentos de
atividades oficiais, audiéncias publicas, conferéncias municipais, sessdes solenes, homenagens, encontros
intersecretariais e formacdes de servidores.

Eventos diplomaticos e de representagéo: recepg¢do de autoridades regionais, estaduais, nacionais e internacionais,
seminarios, congressos, féruns e encontros protocolares, que reforgam a inserg¢ao institucional do Municipio em
diferentes esferas.

Eventos comemorativos e do calendario oficial: Natal, Pascoa, Dia das Criangcas, Semana da Patria e Caminhada
Civica, Semana Farroupilha, Festa do Colono, Oktoberfest, Semana da Cultura da Paz, FECIHUNE (Feira de
Ciéncias e Mais Saberes), Dia da Arvore e demais datas ambientais, além de outras festividades municipais ja
consolidadas e novas celebragdes que venham a ser incluidas no calendario anual.

Eventos internos de valorizagao dos servidores: abertura e encerramento do ano letivo e administrativo, seminarios
de capacitagao, encontros de integragao de equipes e confraternizagbes de final de ano.

A diversidade e a relevancia desses eventos exigem ambientes adequados, planejados, acolhedores e esteticamente
padronizados, que comuniquem a identidade institucional da Prefeitura de Hulha Negra e assegurem a solenidade, a
representatividade e o pertencimento de cada ocasiao.

A contratacdo de empresa especializada em ornamentacao e decoragao permitira ao Municipio:

Padronizar a estética e a identidade visual de todos os eventos municipais, reforcando a imagem publica e
institucional;

Valorizar a solenidade, a representatividade e a experiéncia coletiva em eventos de todas as naturezas — escolares,
comunitarios, oficiais, diplomaticos e comemorativos;

Assegurar eficiéncia e economicidade, com a centralizacdo dos servicos em um Unico contrato, evitando
contratagdes fragmentadas, otimizando tempo e recursos;

Garantir flexibilidade e abrangéncia, atendendo desde pequenos encontros locais até grandes festividades
municipais;

Fortalecer a integracédo social e institucional, estreitando vinculos entre Poder Publico, escolas, familias, comunidade
e institui¢cdes parceiras;

Reafirmar o compromisso da gestdo municipal com a transparéncia, a eficiéncia e a valorizagdo da vida comunitaria,
por meio de eventos realizados em ambientes organizados, seguros e acolhedores.

Assim, a contratagdo proposta é indispensavel para viabilizar, com qualidade, representatividade e economicidade, a
realizagdo de todos os eventos municipais ao longo do ano, garantindo que cada um deles reflita 0 compromisso da
Prefeitura de Hulha Negra com a educagédo, a cultura, a cidadania, a democracia, a valorizagdo dos servidores e a
celebracao da identidade local.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. O critério de julgamento das propostas € o menor prego.

4.2. Aplica-se a esta licitagdo os beneficios constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, devendo constar na proposta que se trata de microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.2.1. A néao identificagdo da empresa como sendo microempresa ou empresa de pequeno porte importa em rendncia
aos beneficios legais.

4.3. As certiddes negativas e os demais documentos com o fim de demonstrar a regularidade fiscal e juridica da
empresa serdo exigidos somente da empresa vencedora.

44. Os demais atos referentes a este procedimento serdo publicados no Site Oficial do Municipio
(https://hulhanegra.rs.gov.br/);



ontratagéo sera realizada pelo menor valor por item e ndo serdo aceitos valores unitarios superiores ao
est |

DE GESTAO DO CONTRATO

A execucado do contrato referente ao objeto esta sob responsabilidade da Prefeitura Municipal de Hulha Negra, onde
a secretaria requisitante fara a gestéo e fiscalizagdo da entrega do mesmo.

6. DO LOCAL E CONDIGCOES DE FORNECIMENTO

6.1. Os servigos de decoragdo, bem como a entrega e retirada dos materiais locados, deverao ser realizados no local
designado pela Administragao no momento da solicitagdo, conforme a necessidade de cada evento.

6.2. A solicitagdo dos itens devera ser feita pela Administragcdo com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a fim de
permitir que a contratada organize a logistica necessaria e assegure a execugao dos servigos na data estabelecida
para o evento.

7. CONDIGOES DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

Os servigos e/ou bens serao recebidos:

a) definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Os materiais e o0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com o

solicitado.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. A CONTRATADA deveréa apresentar a Nota Fiscal Eletrdnica, indicando o nimero da conta corrente, agéncia e
banco, que sera atestada pelo profissional expressamente designado.

8.2. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos apds a conclusédo e aceite da prestagéo total dos
servicos contratados, mediante apresentacido da respectiva nota fiscal e comprovagao do cumprimento de todas as
obrigagdes contratuais e legais, incluindo encargos sociais, fiscais e trabalhistas.

8.3. No caso de incorregcdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo devolvidos a
CONTRATADA para as corregdes necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos
resultantes de atraso na liquidagcdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der por culpa da
CONTRATADA.

8.4 A liberagdo do pagamento ficara condicionada a verificacdo da situagdo da CONTRATADA em relagdo as
condi¢cdes de habilitagdo (Certidées) e qualificacdo exigidas, cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do

processo.

9. DAS OBRIGAGOES
DA CONTRATADA

9.1. Fornecer os materiais e executar os servigos nas condi¢des estipuladas, no prazo e local indicados no contrato
em estrita observancia das especificagdes do Estudo Técnico Preliminar e deste Termo de Referéncia.

9.1.2 Apresentar os documentos exigidos nos Anexos e assinar o termo de contrato.

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos e dos materiais fornecidos;

9.1.4.0 dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracéo, substituir, corrigir ou
reparar, as suas expensas 0s materiais/servicos com avarias ou defeitos, ou que ndo atendam as exigéncias

previstas no projeto e na proposta;

9.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da presente aquisi¢ao;



omunicar a Administragdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega dos materiais
icos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

J_.p_‘mﬁ& ansferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no termo de referéncia;

e

9.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao dos servigos.

9.2 DA CONTRATANTE

9.2.1. Receber provisoriamente os materiais e servigos, disponibilizando local, data e horario;

9.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e servigos fornecidos com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia; e

9.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10. DAS INFRAGOES E SANGOES APLICAVEIS
10.1. Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

Hulha Negra, 07 de outubro de 2025.

g Nome: Cristiane Pereira Gongalves
\ E , CPF:**986.510-*

Assinado com certificado digital avancado

Cristiane Pereira Gongalves
Secretario Municipal de Educagéao

- Nome: Ana Paula Soares da Silva

\ ﬁ , CPF:***.822.030-**

Assinado com certificado digital avangado

Funcionario responsavel
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verificar a autenticidade.
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